Rachunkowos¢ finansowa — dokumentowanie operacji gospodarczych

Relacje mi edzy zdarzeniem a operacj g gospodarcz g

Zdarzenia gospodarcze

v

v

Czynnosci ksiggowe

l

Nie podlegaja ewidencji
w ksiggach rachunkowych

Brak zmian w majatku, Zmiany w majatku, Korekty
kapitatach 1 wyniku kapitatach 1 wyniku Storna
finansowym finansowym Przeksztatcenia
Operacje gospodarcze
v v v

Podlegaja ewidenci
w ksiggach rachunkowych

Zrédio: Rachunkowosé finansowa. Teoretyczne podstawy, red. J. Samelak, Wydawnictwo UE

w Poznaniu, Poznan, s. 96.
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Whplyw operacji bilansowych na sktadniki bilansu
r-_ - 3 -
Typ operacji Wplyw operacji bilansowych na bilans
Aktywa Pasywa Suma bilansowa
| K 0
11 L 0
111 1 T
v ! i
Zrédio: Rachunkowosé finansowa. Teoretyczne podstawy, red. J. Samelak, Wydawnictwo UE
w Poznaniu, Poznan, s. 105.
Whplyw operacji wynikowych na sktadniki bilansu oraz rachunku zyskow i strat
Typ Wplyw operacji wynikowych na skladniki
oBe. Bilansu Rachunku zyskow i strat
racji
Aktywa | Kapitaly | Kapitaly Suma Koszty | Przychody Wynik
obce wlasne bilansowa finansowy |
1 1 f f j
I ! 1 0 t 1
1 l ! ! ) |
v 1 ! 0 T i

Zrédio: Rachunkowosé finansowa. Teoretyczne podstawy, red. J. Samelak, Wydawnictwo UE
w Poznaniu, Poznan, s. 113.
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Rodzaje dowodow ksi egowych:
» dowody kasowe
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dowdd wptlaty

dowdd wyptaty

raport kasowy

whniosek o zaliczke

rozliczenie zaliczki

rozliczenie wyjazdu stuzbowego
dyspozycja wyplaty

nota kasowa

czek gotéwkowy

bankowy dowod wptaty

» dowody bankowe
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polecenie przelewu/pobrania

czek rozrachunkowy

bankowy dowod wptaty

bankowy dowdod wyplaty

nota bankowa memorialowa

wycigg bankowy z rachunku biezgcego
czek gotéwkowy

nota kredytowa

nota depozytowa

wycigg bankowy z rachunku depozytowego
raport bankowy

» dowody operacyjno-ksiegowe

(0]
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(0]

(0]

zakupu
= faktura VAT — oryginat
faktura korygujgca VAT — oryginat
rachunek — oryginat
faktura importowa — oryginat
protokot reklamacyjny — kopia
protokét szkodowy — kopia
proforma dowodu zakupu — oryginat
dowdd zwrotu — kopia
sprzedazy
faktura VAT — kopia
faktura korygujgca VAT — kopia
rachunek — kopia
faktura eksportowa — kopia
protokot reklamacyjny — oryginat
dowdd zwrotu — oryginat
produkcji
przyjecie materiatu — oryginat
przekazanie materiatéw do produkcji — oryginat
rozliczenie zuzycia materiatéw — oryginat
raport produkcji — oryginat
wydanie wyrobdw gotowych — oryginat
zwrot materiatéw z produkcji do magazynu — oryginat
zwrot wyrobow gotowych — oryginat
protokot brakéw i odpaddw produkcyjnych — oryginat

ustug

* przyjecie zamoéwienia — kopia
rozliczenie zaméwienia — kopia
raport zbiorczy ustug — oryginat
protokét reklamacyjny ustug — oryginat
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magazynu
= dowdd przyjecia do magazynu — kopia
= dowdd wydania z magazynu — kopia
= przesuniecie miedzymagazynowe — oryginat w jednym magazynie, a
kopia w drugim
zwrot do magazynu — kopia
protokét reklamacyjny magazynu dla dostawcy — kopia
protokét reklamacyjny magazynu dla odbiorcy — oryginat
protokot szkodowy w magazynie — oryginat
raport magazynowy — oryginat
dowadd przyjecia na przechowanie — kopia
dowdd wydania z przechowania — kopia
rozliczenie magazynowe towaréw obcych — oryginat
» protokét zmiany cen — oryginat
transportu
* miesieczne rozliczenie przychodowo-rozliczeniowe paliw — oryginat
= miesieczne rozliczenie zuzycia ogumienia — oryginat
* miesieczne rozliczenie zuzycia materiatbw pomocniczych w transporcie —
oryginat
* miesieczne rozliczenie zakupionych i zuzytych czesci zamiennych w
srodkach transportowych — oryginat
* miesieczne zestawienie kart drogowych — oryginat
= protokdt szkodowy w transporcie — oryginat

* dowody inwentaryzacyjne
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arkusz spisu z natury — oryginat

protokot kontroli kasy — oryginat

protokot z inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej — oryginat

protokét z inwentaryzacji kontrolnej — oryginat

protokot ze spisu sktadnikéw majgtkowych niepetnowartosciowych — oryginat
raport o zakonczonej inwentaryzacji — oryginat

rozliczenie poinwentaryzacyjne — oryginat

rozliczenie osoby materialnie odpowiedzialnej — oryginat

decyzja o wyksiegowaniu rdznic inwentaryzacyjnych — oryginat

* dowody ptacowe
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lista ptac pracownikéw — oryginat

lista zasitkbw z ubezpieczenia spotecznego — oryginat

lista ptac oséb zatrudnionych na umowy zlecenie — oryginat
lista ptac 0s6b zatrudnionych na umowy agencyjne — oryginat
lista ptac 0s6b zatrudnionych na umowy o dzieto — oryginat
lista wyptat dla akwizytorow

lista wynagrodzen za czas choroby — oryginat

lista dodatkowych wynagrodzen osobowych — oryginat
rachunek za wykonang prace zlecong — oryginat

Zlecenie wyptaty zaliczkowej — oryginat

» dowody ksiegowe majgtku trwatego
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przyjecie srodka trwatego w uzytkowanie — oryginat

zmiana miejsca uzytkowania $srodka trwatego — oryginat

protokot zdawczo-odbiorczy srodka trwatego — oryginat

analiza wyceny srodka trwatego — oryginat

przekwalifikowanie wyposazenia na srodek trwaty — oryginat
przewartosciowanie srodka trwalego po jego ulepszeniu — oryginat
likwidacja srodka trwatego — oryginat

obcy srodek trwaty w uzytkowaniu — oryginat

wydzierzawienie srodka trwatego — kopia

nota umorzen i amortyzacji $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz innych sktadnikéw majatku trwatego — oryginat

www.artur-zimny.pl



Rachunkowos¢ finansowa — dokumentowanie operacji gospodarczych 5

0
0]

protokot szkodowy Srodka trwatego — oryginat
protokot potwierdzajacy fizyczng likwidacje srodka trwatego — oryginat

» dowody ksiegowe rozliczeniowe
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nota ksiegowa zewnetrzna — kopia

nota ksiegowa wewnetrzna — oryginat

polecenie ksiegowania — oryginat

nota memoriatlowa — oryginat

nota obcigzeniowa ogolna — oryginat

nota uznaniowa ogoélna — oryginat

nota zewnetrzna obca — oryginat

zbiorcze rozliczenie réznic wynikajgcych z zaokrggleh — oryginat
zestawienie przeksiegowan miesiecznych — oryginat
zestawienie przeksiegowan rocznych — oryginat

» dowody ksiegowe pozostate

(0]
(0]
(0]

zmiana miejsca uzytkowania wyposazenia — oryginat

zestawienie wydanych narzedzi do uzytkowania — oryginat

zestawienie wydanej odziezy roboczej i ochronnej oraz sprzetu ochrony osobistej
wedtug norm bhp — oryginat

wewnetrzna faktura na przekazang darowizne — oryginat

wewnetrzna faktura na przekazanie towaréw na cele reprezentacji i reklamy —
oryginat

wewnetrzna faktura na przekazanie towarow lub $wiadczenie ustug na cele
osobiste — oryginat

czasowy dowdd zastepczy — oryginat
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