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Ewidencja rozrachunków z odbiorcami i dostawcami 
 

 
 
Objaśnienia: 

1. Zaksięgowanie wystawionych faktur: 
a. wartość netto faktury (bez podatku VAT) 
b. zaksięgowanie należnego podatku VAT 
c. razem faktura 

2. Odpisanie przedawnionych lub umorzonych zobowiązań 
3. Spłaty zobowiązań w formie gotówkowej lub bezgotówkowej 
4. Otrzymane faktury od kontrahentów z tytułu dostaw, robót i usług 
5. Otrzymane środki od kontrahentów tytułem spłaty należności (gotówka, przelew, czek) 
6. Odpisanie należności przedawnionych, umorzonych lub nieściągalnych 
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Ewidencja odpisów aktualizuj ących rozrachunki 
 

 
 

Objaśnienia: 
1. Utworzenie odpisu aktualizującego należności (należność główna) 
2. Utworzenie odpisu aktualizującego na odsetki od należności 
3. Rozwiązanie odpisu aktualizującego w wysokości wpłaconej należności głównej 
4. Rozwiązanie odpisu aktualizującego w wysokości wpłaconych odsetek 
5. Rozwiązanie odpisu aktualizującego w wyniku uznania części lub całości należności za 

nieuzasadnioną, nieściągalną lub przedawnioną 
 
 
Ewidencja podatku od towarów i usług 
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Ewidencja podatków kosztowych 
 

 
 

Objaśnienia: 
1. Naliczone podatki według deklaracji podatkowych (podatek od nieruchomości, podatek od 

środków transportowych, podatek akcyzowy) 
2. Bezpośrednio opłacone podatki i opłaty bez ich zarachowania jako zobowiązania 
3. Przeksięgowanie kosztów w porównawczym wariancie ustalania wyniku finansowego 
4. Przeksięgowanie kosztów w kalkulacyjnym wariancie ustalania wyniku finansowego 

 
 
Ewidencja kredytów bankowych 
 

 
 
Objaśnienia: 

1. Wykorzystanie kredytu przez przekazanie środków na rachunek bieżący 
2. Wykorzystanie kredytu przez pokrycie dyspozycji na rzecz dostawców 
3. Spłata raty kredytu 
4. Zapłata odsetek od kredytów 
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Ewidencja rozrachunków z tytułu wynagrodze ń 
 

 
 
Objaśnienia: 

1. Zaksięgowano wynagrodzenia brutto według listy płac 
2. Zaksięgowano potrącenia z listy płac 

a. zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych 
b. pozostałe potrącenia (PZU, KZP, zajęcia sądowe) 
c. potrącenia należności od pracowników 
d. potrącenia składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne 

3. Wypłacono wynagrodzenia 
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Ewidencja innych rozrachunków z pracownikami 
 

 
 
Objaśnienia: 

1. Wypłaty zaliczek do rozliczenia, ekwiwalentów za używanie samochodu do celów służbowych, 
ekwiwalentów za używanie własnej odzieży lub sprzętu 

2. Rozliczenie pobranych zaliczek: 
a. koszty podróży służbowych 
b. zakupy materiałów 

3. Zwrot niewykorzystanych zaliczek, spłata należności przez pracowników 
4. Zaksięgowanie zobowiązań wobec pracowników z tytułu wypłaty odszkodowań 
5. Potrącenie należności od pracowników z listy płac 
6. Należności z tytułu sprzedaży składników majątku, usług: 

a. wartość netto sprzedaży 
b. należny podatek VAT 

7. Wypłata pożyczek z ZFŚS 
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Ewidencja pozostałych rozrachunków 
 

 
 
Objaśnienia: 

1. Zapłacone kaucje, wadia za przetargi, wypłaty właścicieli w podmiotach osób prywatnych, 
spółkach cywilnych 

2. Otrzymane kaucje, wadia za przetargi, wpłaty właścicieli w podmiotach osób prywatnych, 
spółkach cywilnych 

3. Naliczenie należnych dywidend od posiadanych udziałów, akcji 
4. Naliczenie składek na ubezpieczenia rzeczowe i osobowe 
5. Przeznaczenie części zysku na wypłatę dywidend dla właścicieli 
6. Zaksięgowanie potrąceń z listy płac (np. na rzecz związków zawodowych, PZU, kasy 

zapomogowo-pożyczkowej) 
 
 


